INDSATNING AF
BILLEDE | TEKSTDOKUMENT:

Alle former for billeder / grafik / Wordart o.l. kan indszttes i et
tekstdokument, si teksten flyder omkring billedet:

1. Abn et WORD-dokument ved at dobbeltklikke pi ikonet.
Skriv din tekst.

2. Velg Indsat | Billede | Frafil... (snskes WORDART eller anden grafik vzlges
dette).
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3. I det nye vindue finder du det billede, du vil indsztte — fx. fra din diskette
(A:\-drevet).
Markér det (herved vises billedet i ruden til hgjre) og klik pi Indsag.

Indszt billede |

o (! fea s == T =

S@q i I = =
[ 'desktop.Fol

. Indszet I

(23 'eempara.ryi
[[] Resource.frk % Annuller |
D Trash Avancerek, ..
_tvoncere|

[~ Keede til fil

¥ cem bilede i
dakumenk

5"-diskette (A

W anbring over
kekst

Smig efter filer, der opfylder disse sggekriterier:

Filnawn: I j Tekst eler eqenskab: I j SEQ Ny |
Filkype: I.ﬁ.lle billeder {*.emF;*.me;*.jpg;*.jpegfj Seneste gndring: Ivilkﬁrligt tidspunkk j My sggning |

| 1 Fil{er) Fundet

4. Nu bliver billedet placeret inde i tekstdokumentet, men endnu ikke
siledes, at teksten flyder omkring billedet. Derfor skal du ggre flg.:

5. Markeér billedet ved at klikke én gang pi det med musen, si der kommer
’hindtag’ pé
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6. Valg Formater | Billede
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9. Her flernes (ved klik Fomaterbillede — @EHE|
med musen) et evt. Tekstombrydning | Billzde | Tekstbaks |
'haneben’ ved Flyt Farver og streger | Sterrelse Placering
objekt sammen med
tekst, - og der klikkes
pé OK Yandrek: 0cm = Fra: ISpaIte j
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10. Herefter kan billedet flyttes vilkirligt rundt pa siden samtidig med
at teksten flyder omkring:
Klik en gang pi billedet og hold musetasten nede mens billedet trzkkes
med musen. Flytning af billedet kan foregi si mange gange, man gnsker.
Regulering af billedstgrrelsen foretages ved trzk i hjornehindtagene.
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