ENKEL BILLEDREDIGERING Nm / 1999

ENKEL BILLEDREDIGERING | WORD 97:

Abn programmet og sat billedet ind i dokumentet:
Indset | Billede | FraFil...

Gem dokumentet.

N& billedet er kommet ind i dokumentet klikkes padet én gang, sadet fa
‘handtag’, det betyder, at billedet er markeret. Kun na& et objekt er markeret, kan
man redigere i det.

Hvis vaektgslinjen for Billede ikke allerede er vist, vatges:

Vis | Verktgjslinjer | Billede

Billede

N& billedet er markeret bliver denne
vaektgslinje aktiv. Et ikons funktion o O @ ot ol | = % | a3
forklares i en tekstboks, n& musepilen v *
hviler padet. Det aktiveres ved klik med musen. BESKARING
LYS
KONTRAST

- BESKARING: Marker beskaeingsveektget, skaembilledets bundtekst fortafler
dig, hvordan du skal gere for at beskaee.

- SKALERING: Reguler billedets starelse ved at trake i hjarnehandtagene’
mens du holder Shift-tasten nede.

- Billedet FLYTTES ved trak med musen.
- LYS og KONTRAST justeres ved at klikke pasymbolerne i vagktgslinjen.

Gem dokumentet jagnligt!

NB: Billeder til fx. hjemmesider kan ikke klargeres / redigeres i
tekstbehandlingsprogrammer.



